АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГАГАРИНСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от ___08.07.2011__ №_893__

Об утверждении Административного

регламента  муниципального 
образования "Гагаринский  район" 

Смоленской области предоставления 
муниципальной  услуги «Зачисление 
в образовательные учреждения»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года №210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Администрация муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.1. Утвердить Административный  регламент  муниципального образования "Гагаринский  район"  Смоленской области» предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательные учреждения» .  

2.  Опубликовать настоящее постановление в газете «Гжатский вестник» и на официальном сайте Администрации района.

3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на  заместителя Главы Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области Васильеву Е.Н.

Глава  Администрации                                           В.Г.Иванов 

Отпечатано в одном экземпляре в дело                          Разослать: 

Исполнитель:





Комитет по образованию,


________________   Гафарова Л.П.,4-24-94

прокуратура,

Егорова Л. Е.

«_08__»__06___2011 г.                    
    
  
    

Визы: 

Л. Е. Егорова _____________   «_22_» ____06_______2011 г.

С.М. Епишина  ____________   «_08_»____06_______2011 г. 

В.П. Самуйлова ____________  «_29_»____06_______2011 г.

В.А. Дмитриева _____________ «_10_»____06______2011 г. 

Е.Н. Васильева  _____________ «_16_»_____06_____2011 г. 

В.Е. Коршунова _____________ «_08_»____06______2011 г.

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги 
" Зачисление в образовательное учреждение".

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение» (далее – регламент) определяет последовательность и сроки административных действий (административные процедуры) по осуществлению предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательные учреждения» (далее - услуга), в том числе в электронном виде, на территории муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области.

1.2. Заявителем (далее - заинтересованное лицо, заявитель) является физическое лицо – законный представитель несовершеннолетнего в возрасте от 6,5 до 18 лет (для получения общего образования), от 3 до 18 лет (для получения дополнительного образования), от 3 лет (для получения психолого-педагогической и медико-социальной помощи), проживающее на территории муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области.

1.3. Порядок информирования заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги:
1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы, справочные телефоны и адреса электронной почты Комитета по образованию Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области, а также муниципальных учреждений, предоставляющих муниципальную услугу, содержится в Пприложении № 1  и Приложении № 2 к Административному регламенту.
1.3.2. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

   При необходимости получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги получатели обращаются в Комитет по образованию Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области и (или) непосредственно в муниципальное образовательное учреждение.
      Информация, предоставляемая гражданам о муниципальной услуге, является открытой, общедоступной и осуществляется бесплатно.
Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги могут предоставляться:

- в устной форме – по телефону или личном приеме;

- в письменной форме – на основании письменного обращения, по электронной почте.
На информационных стендах в учреждениях, в местах предоставления муниципальной услуги, размещается следующая информация:

- об учреждении;

- о порядке предоставления муниципальной услуги в данном учреждении;

- о перечне документов для предоставления муниципальной услуги;

- о должностных лицах, ответственных за предоставление муниципальной услуги;
- о графике приёма получателей муниципальной услуги (режиме работы учреждения), номерах телефонов для справок, адрес официального сайта в сети Интернет и электронной почты;

- об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- краткие сведения о порядке исполнении муниципальной услуги;

- о действиях заявителя, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги; 

- о результатах оказания муниципальной услуги и порядке выдачи заявителю соответствующих документов; 

- о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Зачисление в образовательное  учреждение».
2.2. Органы предоставляющие муниципальную услугу: Комитет по образованию Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области (Приложение № 1), а также муниципальные образовательные учреждения (Приложение № 2), образовательные учреждения дополнительного образования детей (Приложение № 2).
 2.3. Результатом оказания Услуги является издание приказа руководителем

образовательного учреждения  о зачислении несовершеннолетнего в образовательное учреждение, расположенное на территории муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области;
  - при зачислении в образовательное учреждение дополнительного образования детей - приказ о зачислении несовершеннолетнего ребенка в образовательное учреждение и организация обучения до получения документа установленного образца или справки учреждения дополнительного образования о получении услуги в полном объеме.
2.4. Срок предоставления  муниципальной услуги:
2.4.1. Срок непосредственного предоставления муниципальной услуги - с момента зачисления в образовательное учреждение на период нормативных сроков освоения  образовательных программ.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными актами;

 Закон Российской Федерации от 10.07.1992  № 3266-1 "Об образовании" (с изменениями и дополнениями);

- Закон Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 "О защите прав потребителей" (с изменениями и дополнениями); 

- Федеральный закон от 31.05.2002  № 62-ФЗ "О гражданстве Российской Федерации" (с изменениями);

- Закон Российской Федерации от 19.12.1993  № 4530-I "О вынужденных переселенцах" (с изменениями и дополнениями);

- Федеральный закон от 25.07.2002  № 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации" (с изменениями и дополнениями);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 № 196 "Об утверждении Типового положения об общеобразовательном  учреждении  (с изменениями и дополнениями)";

- Постановление Правительства Российской Федерации от 19.09.1997 № 1204 "Об утверждении Типового положения об  образовательном   учреждении  для детей дошкольного и младшего школьного возраста" (с изменениями и дополнениями);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 03.11.1994 № 1237 "Об утверждении Типового положения о вечернем (сменном) общеобразовательном  учреждении " (с изменениями и дополнениями);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 07.03.1995 № 233 " Об утверждении Типового положения об  образовательном   учреждении  дополнительного образования детей";

- Приказ Министерства образования Российской Федерации от 23 июня 2000 № 1884 "Об утверждении Положения о  получении  общего образования в форме экстерната" (с изменениями и дополнениями);

- Приказ Министерства образования Российской Федерации от 23 июня 2000 № 1884 "Об утверждении Положения о  получении  общего образования в форме экстерната" (с изменениями и дополнениями);

- Информационное письмо Министерства образования Российской Федерации от 21.03.2003  № 03-51- 57ин/13-03 "Рекомендации по организации приема в первый класс";

- Письмо Министерства образования Российской Федерации от 14.07.2003 № 27/2967-6 (Инструктивное письмо "О психолого-медико-педагогической комиссии");

- иными нормативными правовыми актами.
2.6. Перечень необходимых документов, необходимые для предоставления муниципальной услуги:

- заявление о зачислении (Приложение № 3 и Приложение №4 к регламенту);
- копию свидетельства о рождении;
- медицинскую карту;
- заключение муниципальной (областной) психолого-медико-педагогической комиссии (при приеме в специальные (коррекционные) классы);
- личное дело обучающегося с годовыми отметками, заверенное печатью предыдущего образовательного учреждения (при приеме во 2-9-е, 11-е классы);
- выписку текущих отметок поступающего по всем изучавшимся предметам в предыдущем образовательном учреждении, заверенную печатью этого учреждения (при переходе в течение учебного года во 2-11-е классы);
- аттестат об основном общем образовании (при приеме в 10-е классы);
- документ об уровне образования (аттестат об основном общем образовании, сведения о промежуточной аттестации из общеобразовательных учреждений, справки из образовательных учреждений начального или среднего профессионального образования с указанием количества часов, прослушанных по общеобразовательным предметам, при приеме в вечернюю (сменную) общеобразовательную школу).
При предоставлении муниципальной услуги учащимся, обучающимся на дому по медицинским показаниям, необходимо представить в образовательное учреждение:
- заявление о переводе учащегося на режим обучения на дому, если ребенок уже обучался в образовательном учреждении; 
- клинико-экспертное заключение о необходимости обучения на дому, выданное учреждением здравоохранения. 
       Копии документов должны быть заверены в установленном порядке или могут заверяться работником муниципального образовательного учреждения при сличении их с оригиналом.
      Для приёма в образовательное учреждение дополнительного образования детей  вместе с заявлением необходимо представить следующие документы:

- медицинскую справку о состоянии здоровья ребенка (требуется при приеме в спортивные, спортивно-технические, туристские, хореографические группы);

- документ, удостоверяющий личность ребенка (копия паспорта или свидетельства о рождении).

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов:
- неполный объем  сведений , содержащихся в заявлении на исполнение муниципальной услуги;
- не поддаются прочтению текст  запроса , фамилия и почтовый адрес  заявителя  в связи с неразборчивым почерком  заявителя ;

- текст электронного обращения не поддаётся прочтению.
2.8. Основанием для отказа в приеме в муниципальное образовательное учреждение является недостижение ребенком возраста шести лет шести месяцев на 1 сентября календарного года (при приеме в 1 класс), а также противопоказания по состоянию здоровья. По заявлению родителей (законных представителей) Комитет по образованию Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области  вправе разрешить прием детей в образовательные учреждения для обучения в более раннем возрасте.

Администрация образовательного учреждения может отказать гражданам, не проживающим на территории, закрепленной за образовательным учреждением, в приеме их детей только по причине отсутствия свободных мест в образовательном учреждении.
В приеме в учреждения дополнительного образования может быть отказано по следующим основаниям:

- при предоставлении родителями (законными представителями) документов, не соответствующих установленным требованиям;

- при отсутствии свободных мест в учреждении дополнительного образования детей;

- при наличии медицинских противопоказаний к посещению ребенком учреждения дополнительного образования детей;

- возраст ребенка ниже минимального значения, предусмотренного уставом учреждения дополнительного образования детей;

- возраст поступающего выше максимального значения, предусмотренного уставом учреждения дополнительного образования детей.

Отказ в приеме заявления по иным основаниям не допускается.
2.9. Перечень необходимых и обязательных услуг для предоставления муниципальной услуги:

-медицинская карта ребенка для форма № 0261У – получается в ОГБУЗ «Гагаринская ЦРБ» (детская поликлиника);
Свидетельство о рождение – получается в Гагаринском отделе ЗАГС.

2.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.11. Время ожидания гражданина при подаче документов для получения муниципальной услуги у сотрудника муниципального образовательного учреждения не должно превышать 30 минут.

2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.13. Место предоставления и приема получателей муниципальной услуги должно быть удобно и комфортно, включая необходимое оборудование мест ожидания, мест получения информации и мест заполнения необходимых документов.
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги - полное удовлетворение запросов обучающихся, их родителей (законных представителей) на получение данной услуги.
2.15. Информация о порядке, способах и условиях предоставления муниципальной услуги может быть представлена  заявителям  через Интернет-сайт Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области (www.rodinagagarina.ru) и по электронной почте с учетом времени подготовки ответа  заявителям  в срок, установленный действующим законодательством для рассмотрения заявлений и обращений граждан, с момента регистрации обращения.
Предоставление муниципальной услуги в электронном виде обеспечивает возможность:

- подачи заявления в электронном виде по электронной почте и через региональный и федеральный порталы с применением специализированного программного обеспечения; 
-  получения   заявителем   сведений   о   ходе   выполнения   запроса;

-  получения  результата муниципальной услуги в электронном виде.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение
следующих административных процедур:

- приём документов для предоставления услуги и регистрация заявления в

журнале регистраций заявления;

- рассмотрение принятого заявления и представленных документов;

- решение о зачислении в данное образовательное учреждение.
3.1.1. Сотрудник муниципального образовательного учреждения  предлагает получателю государственной услуги выбрать форму ознакомления с информацией об организации начального, среднего образования в учреждении:

· на бумажном носителе (информационные стенды, брошюры); 

· в электронном виде;

-   путём предоставления консультации.
3.1.2. Сотрудником муниципального  образовательного   учреждения  лично производится прием от граждан полного пакета документов, необходимых для приема в муниципальное  образовательное   учреждение  (в соответствии с 2.6. Регламента).

 В  ходе  приема документов от граждан сотрудник муниципального  образовательного   учреждения  осуществляет проверку представленных документов: наличия всех необходимых документов для приема в муниципальное образовательное учреждение, в соответствии с перечнем.

3.1.3. Получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется по контактным телефонам образовательных учреждений. (Приложение № 2 к Административному регламенту).
3.1.4. Взаимодействие органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, с иными органами государственной власти не осуществляется.
3.1.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

при принятии решения о зачислении в образовательное учреждение - приказ, 

при принятии решения об отказе в зачислении - уведомление.

Приказы о зачислении в первые и десятые классы размещаются на стендах образовательного учреждения не позднее следующего дня за днём выхода приказа. 

В случае принятия решения об отказе в зачислении Учреждение в течение трёх дней после принятия такого решения направляет  родителю (законному представителю) письменное уведомление о принятом  решении.

Письменное уведомление выдается  родителю (законному представителю) либо лично, либо направляется в виде почтового отправления и (или) в электронном виде.
3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги (Приложение № 5 к Административному регламенту);
3.3. Юридическим фактом для начала предоставления государственной услуги является письменный запрос заявителя с предоставлением перечня необходимых документов, в виде почтового отправления, включая сообщения по электронной почте, факсимильной связи.
3.3.1. Должностные лица ответственные за выполнение административной процедуры:
Председатель Комитета по образованию (Приложение № 1);

Заместитель Комитета по образованию (Приложение № 1);

Руководители образовательных учреждений (Приложение № 2).

3.3.2. Продолжительность  администативной процедуры составляет не более 30 дней.
3.3.3.  Критериями   принятия   решения   о   зачислении  граждан  в  образовательное   учреждение  являются: соответствие возраста ребенка условиям предоставления муниципальной услуги, наличие всех необходимых документов, наличие свободных мест  в   образовательном   учреждении.
3.3.4. Результатом данной административной процедуры является издание

приказа руководителем  образовательного   учреждения, при  принятии   решения  об отказе в  зачислении  – уведомление.
3.3.5.  Способом   фиксации   результата   выполнения   административного  действия является виза руководителя  Учреждения  на заявлении заявителя и (или) запись в журнале входящей документации.
4. Формы контроля за исполнением 
административного регламента.
4.1. Мероприятия по контролю за исполнением административного регламента проводятся в форме плановых и оперативных проверок.

4.1.1. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Комитета по образованию  Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области  на текущий год.

4.1.2. Оперативные проверки проводятся в случае поступления в Комитет по образованию Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области  обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов, а также для проверки исполнения предписаний об устранении выявленных нарушений.

4.1.3 Контроль за предоставлением муниципальной услуги по зачислению в образовательное учреждение осуществляется специалистами Комитета по образованию Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области.
4.1.4. Для проведения проверки Комитетом по образованию Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области  создается комиссия по проверке в составе председателя и членов комиссии. Число членов комиссии по проверке не может быть менее 3 человек.

4.1.5. К проверкам могут привлекаться специалисты Комитета по образованию Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области, работники органов местного самоуправления, работники образовательных учреждений, прошедшие соответствующую подготовку, а также других служб, осуществляющих функции контроля и надзора на территории Гагаринского района Смоленской области.

4.1.6. Контроль осуществляется на основании приказа председателя Комитета по образованию Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленский области.
4.1.7. Результаты проверки предоставления муниципальной услуги по зачислению в образовательное учреждение доводятся до учреждений в письменной форме.

4.2. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих Администрации муниципального образования за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги:
4.2.1. Должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений Регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

 5. Досудебный порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заинтересованное лицо вправе обратиться с жалобой на действие (бездействие) в связи с рассмотрением вопроса о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Заинтересованное лицо вправе обратиться с жалобой на действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента (далее - обращение), устно, письменно либо по телефону к специалистам Комитета по образованию, Председателю Комитета по образованию по адресу: Смоленская область, г. Гагарин, ул. Ленина, д. 9/1, тел. 8(48135)4-16-56,4-82-33.
         5.2. Заявителю  может быть отказано в осуществлении проверочных действий в соответствии с установленным Регламентом порядком в следующих случаях:

- предоставление  заявителем  заведомо ложных  сведений ;

- содержание жалобы не относится к требованиям Регламента.

 Отказ в осуществлении проверочных действий по иным основаниям не допускается. В случае отказа в осуществлении проверочных действий в ответе  заявителю  в обязательном порядке должны быть указаны причины этого отказа.
5.3. Основаниями для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования служат:

- устное обращение;
- поступление письменной жалобы.
5.4. Обращения граждан, содержащие обжалование решений, действий      (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этому должностному лицу для рассмотрения и (или) ответа.
В случае, если в письменном обращении граждан содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу о чём уведомляется гражданин, направившее обращение. 
В случаях, когда для рассмотрения обращения необходимо проведение специальной проверки, истребование дополнительных материалов, должностное лицо может продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней с обязательным извещением об этом гражданина.

5.5. Письменное обращение граждан должно быть рассмотрено в течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения.
В письменном обращении указываются:
 - фамилия, имя, отчество гражданина (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя); 
- контактный почтовый адрес; 
- полное наименование образовательного учреждения; 
- предмет обращения; 
- личная подпись гражданина (его уполномоченного представителя) и дата.
5.6. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалоб граждан, достижение по взаимному согласию договорённости (в случае личного устного обращения) или подготовка и направление заявителю мотивированного ответа (в случае письменного обращения).
Приложение № 1
к Административному регламенту  муниципального образования 

"Гагаринский  район" Смоленской области предоставления 

муниципальной  услуги «Зачисление 

в образовательные учреждения»

Информация
 о Комитете по образованию Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области.
Адрес Комитета по образованию:

215010, Смоленская область, г. Гагарин, ул. Ленина, д. 9/1
Телефоны:
  Председатель Комитета: (48135) 4-16-56;

  Приемная: (48135) 4-82-33.

                  Адрес электронной почты Комитета по образованию:

          Gagarin-komitet@mail.ru
Часы работы: 
           понедельник - пятница с 8.00 до 17.30.

Перерыв:

с 12.30 до 14.00 час.

Прием граждан по личным вопросам председателем Комитета по образованию (Дмитриева Валентина Алексеевна)
вторник  с 15.00 до 17.00 часов.

Прием граждан по личным вопросам заместителем председателя Комитета по образованию (Иванова Татьяна Владимировна)

Среда с 8.30 до 10.00
Приложение № 2
к Административному регламенту  муниципального образования 

"Гагаринский  район" Смоленской области предоставления 

муниципальной  услуги «Зачисление 

в образовательные учреждения»

Информация
о местонахождении, электронных  адресах, телефонах, муниципальных образовательных учреждений

	Наименование образовательного учреждения (в соответствии с уставом)
	Место

нахождения
	Телефон
	Адрес

электронной почты
	Ф.И.О. руководителя

	Муниципальная средняя общеобразовательная школа №1 им. Ю.А. Гагарина
	215010, Смоленская область, г. Гагарин, ул. Ленина, д. 14
	(48135)   4-11-42
	sk1gagarin@mail.ru
	Коломеец Анна Викторовна

	Муниципальная средняя общеобразовательная школа №2 им. Е.В. Камышева
	215010, Смоленская область, г. Гагарин, ул.П. Алексеева, д.2
	(48135)    4-11-82
	school2gagarin@yandex.ru
	Лачина Марина Владимировна

	Муниципальная средняя общеобразовательная школа №3 им. Ленинского комсомола
	215010, Смоленская область, г. Гагарин, ул. Бахтина, д. 10
	(48135)
4-10-80
	school3-67@yandex.ru
	Тюрина Галина Николаевна

	Муниципальная средняя общеобразовательная школа №4 имени А.А. Леонова
	215010, Смоленская область, г. Гагарин, ул. Гагарина, д.87
	(48135)   4-25-50
	akazn@list.ru
	Аказникова Раиса Георгиевна

	Муниципальная открытая (сменная) общеобразовательная школа
	215010, Смоленская область, г. Гагарин, ул. ул. Герцена, д.8
	(48135)   4-82-63
	viktor-yushakov@yandex.ru
	Юшаков Виктор Иванович

	Акатовская муниципальная средняя общеобразовательная школа
	215012, Смоленская область, Гагаринский р-н, д. Акатово 
	(48135)   7-46-31
	akatovskaja_sch@mail.ru
	Иванова Галина Николаевна

	Ашковская муниципальная средняя общеобразовательная школа
	215030, Смоленская область, Гагаринский р-н, д. Ашково 
	(48135)   7-43-36
	Ashkovo-sk@mail.ru
	Долгова Наталья Дмитриевна

	Баскаковская муниципальная средняя общеобразовательная школа
	215051, Смоленская область, Гагаринский р-н, д. Баскаково 
	(48135)
7-37-32
	bascacovo@mail.ru
	Проклина Светлана Витальевна

	Кармановская муниципальная средняя общеобразовательная школа
	215047, Смоленская область, Гагаринский р-н, с. Карманово, ул. Советская, д. 7а
	(48135)
7-71-48
	karmanovoschool@mail.ru

	Иванова Татьяна Ивановна

	Мишинская муниципальная средняя общеобразовательная школа
	215025, Смоленская область, Гагаринский р-н, д. Покров
	(48135)
7-31-18

	mishinoaa@mail.ru
	Скрипченко Александр Михайлович

	Никольская муниципальная средняя общеобразовательная школа имени И.А. Денисенкова
	215027, Смоленская область, Гагаринский р-н, д.Никольское, ул. Центральная   
	(48135)
7-33-10
	nikolgag@mail.ru
	Захаренкова Валентина Михайловна

	Пречистенская муниципальная средняя общеобразовательная школа им. И.И. Цапова
	215034, Смоленская область, Гагаринский р-н, с. Пречистое
	(48135)
7-41-41
	pre4istoescool@mail.ru
	Мелентьева
Наталья Владимировна

	Родомановская муниципальная средняя общеобразовательная школа
	215035, Смоленская область, Гагаринский р-н, д. Родоманово 
	(48135)
7-57-40
	rodshkola@mail.ru
	Чипенюк Николай Иванович

	Серго-Ивановская муниципальная средняя общеобразовательная школа
	215050, Смоленская область, Гагаринский р-н, с. Серго-Ивановское 
	(48135)
7-36-57
	sergo-ivnovskaj@yandex.ru
	Шишпор Александр Евгеньвич

	Токаревская муниципальная средняя общеобразовательная школаобласти
	215023, Смоленская область, Гагаринский р-н, д. Токарево
	(48135)
7-61-22
	tokarevo2007@mail.ru
	Дубовская Ольга Анатольевна

	Астаховская муниципальная основная общеобразовательная школа
	215014, Смоленская область, Гагаринский р-н, д. Астахово
	(48135) 
7-34-18
	astahovo67@yandex.ru
	Гусарова Наталья Ивановна

	Будаевская муниципальная основная общеобразовательная школа
	215020, Смоленская область, Гагаринский р-н, д. Будаево 
	(48135)
7-53-27
	budaevo1@yandex.ru
	Листраденкова Ирина Григорьевна

	Верхне-Палатская муниципальная основная общеобразовательная школа
	215049, Смоленская область, Гагаринский р-н, д. Петушки
	(48135)
7-67-36
	davydenckova@yandex.ru
	Давыденкова татьяна Васильевна

	Горловская муниципальная основная общеобразовательная школа
	215039, Смоленская область, Гагаринский р-н, д. Горлово 
	(48135)
7-56-41
	lata@inbox.ru
	Степурко Галина Михайловна

	Ельнинская муниципальная основная общеобразовательная школа
	215044, Смоленская область, Гагаринский р-н, д. Ельня 
	(48135)
7-66-44
	eshkola@yandex.ru
	Васильева Татьяна Алексеевна

	Ивинская муниципальная основная общеобразовательная школа
	215041, Смоленская область, Гагаринский р-н, д. Ивино 
	(48135)
7-64-33
	ivino67@mail.ru
	Петрова Людмила Викторовна

	Клушинская муниципальная средняя общеобразовательная школа
	215033, Смоленская область, Гагаринский р-н, д. Клушино
	(48135)
7-45-35
	sabanova_irina@mail.ru
	Бирюкова Алла Ивановна

	Колокольнинская муниципальная основная общеобразовательная школа
	215015, Смоленская область, Гагаринский р-н, д. Колокольня 
	(48135)
7-33-48
	kolokolny_shkola@mail.ru
	Балихина Татьяна Александровна

	Пышковская муниципальная основная общеобразовательная школа
	215017,Смоленская область, Гагаринский р-н, д. Пышково
	(48135)
7-47-24
	pyschkovskaja_sh@mail.ru
	Бруева Наталья Трофимовна

	Самуйловская муниципальная основная общеобразовательная школа
	215032, Смоленская область, Гагаринский р-н, д. Самуйлово
	(48135)
7-65-58
	smlvo@yandex.ru
	Крупнова Елена Михайловна

	Столбовская муниципальная основная общеобразовательная школа
	215010, Смоленская область, Гагаринский р-н, д. Столбово
	(48135)
4-37-94
	stolbovodeti@msn.com
	Русенко Валентина Владимиовна

	Алексеевская муниципальная начальная общеобразовательная школа
	215027, Смоленская область, Гагаринский р-н, д. Алексеевка
	(48135)
4-13-04
	-
	Белокрылова Марина Николаевна

	Дубининская муниципальная начальная общеобразовательная школа
	215044, Смоленская область, Гагаринский р-н, д. Дубинино
	(48135)
7-66-48
	-
	Щегленко Ольга Станиславовна

	Первитинская муниципальная начальная общеобразовательная школа
	215050, Смоленская область, Гагаринский р-н, д. Первитино
	(48135)
7-51-23
	-
	Абасева Ирина Степановна

	МУДО «Специализированная детско-юношеская спортивная школа олимпийского резерва»
	215010, Смоленская область, г. Гагарин, ул. Бахтина, 11а
	(48135)
4-25-07
	-
	Осадчев Александр Анатольевич

	МОУДО «Центр детского творчества»
	215010, Смоленская область, г. Гагарин, Советская, 3
	(48135)
4-14-43
	-
	Попова Татьяна Васильевна

	МУДО «Детско-юношеская спортивная школа по плаванию»
	215010, Смоленская область, г. Гагарин, ул. Ленина, 14
	(48135)
4-13-33
	-
	Никитин Михаил Валерьянович


Приложение № 3

к Административному регламенту  муниципального образования 

"Гагаринский  район" Смоленской области предоставления 

муниципальной  услуги «Зачисление 

в образовательные учреждения»

Заявление
родителей (законных представителей) граждан о приеме
 в муниципальное образовательное учреждение
Директору  ____________________________
                       (наименование учреждения)                                        
______________________________________
                      (Ф.И.О. директора)

родителя (законного представителя):
Фамилия _______________________________

Имя  _____________________________
Отчество _______________________________

Место регистрации:
Город ____________________________
Улица _________________________________

Дом _____ корп. ______ кв. ______
Телефон _______________________________                             
Паспорт серия_______№ _____________

Выдан ____________________________

Заявление
Прошу принять моего ребенка (сына, дочь) 
    _____________________________________________________________________________________________
                                                                              (фамилия, имя, отчество)

    _____________________________________________________________________________________________
                                    (дата рождения, место проживания)

    _________________________________ в ______________ класс Вашего учреждения.

    Окончил(а) классов ______________________________________________________________

                                                                                                                     (название учреждения)
   Изучал(а) ________________________________ язык.         (При приеме в 1-й класс не заполняется).

    С Уставом ______________________________________ ознакомлен(а).
                                                               (наименование учреждения)

    __________________ "____" _________________ 20__ года

          (подпись)

 Контрольный талон № ______
    Отметка о сдаче документов:

1) медицинская карта ребенка;

2) копия свидетельства о рождении ребенка (паспорта) (для зачисления в 1, 10 классы);   

3) личное дело учащегося (для поступающих в порядке перевода);

4) ведомость текущих отметок, если гражданин прибыл в учреждение в течение учебного года (кроме обучающихся 1-ых классов);

5) аттестат об основном общем образовании (для поступающих в 10-ый класс);

6) заключение муниципальной психолого-медико-педагогической комиссии (для зачисления в специальные (коррекционные) классы VII вида).

  М.П.

  Документы получил ____________________ (ФИО)

                                                           (подпись)

    "____" _____________ 200__ года
Для зачисления в муниципальное  образовательное учреждение дополнительного образования детей

В заявлении необходимо указать:
- наименование учреждения дополнительного образования детей, в которое подается заявление;

- наименование объединения дополнительного образования;

- ФИО, дату и год рождения ребенка;

- место жительства ребенка;

- сведения о родителях (ФИО, контактный телефон);

- дату написания заявления;

- подпись лица, подавшего заявление.

Приложение № 4

к Административному регламенту  муниципального образования 

"Гагаринский  район" Смоленской области предоставления 

муниципальной  услуги «Зачисление 

в образовательные учреждения»

Заявление
совершеннолетних граждан, желающих освоить образовательные программы среднего (полного) общего образования в очно-заочной (вечерней), заочной формах, о приеме  в муниципальное образовательное учреждение
Директору  ____________________________
                       (наименование учреждения)                                  
______________________________________

                             (Ф.И.О. директора)

Фамилия _______________________________

Имя  _____________________________
Отчество _______________________________

Место регистрации:

Город ____________________________
Улица _________________________________

Дом _____ корп. ______ кв. __________
Телефон _______________________________                             

Паспорт серия ______ № _____________

Выдан ______________________________

                                 Заявление
Прошу принять меня,  __________________________________________

_____________________________________________________________________________________________                                                                                  (фамилия, имя, отчество)    _____________________________________________________________________________________________

                                                                                            (дата рождения, место проживания)

    _________________________________ в ______________ класс Вашего учреждения.

    Окончил(а)_______классов _____________________________________________________________

                                                                                                                     (название учреждения)

   Изучал(а) ________________________________ язык.         

    С Уставом ______________________________________ ознакомлен(а).

                                                               (наименование учреждения)

    __________________ "____" _________________ 20__ года

          (подпись)

Контрольный талон № ______
Отметка о сдаче документов:

1) копия паспорта гражданина (свидетельства о рождении);   

2) аттестат об основном общем образовании (свидетельство о неполном среднем образовании) или сведения о промежуточной аттестации из общеобразовательного учреждения или учреждения начального или среднего профессионального образования с указанием количества часов, прослушанных по общеобразовательным программам. 

  М.П.

  Документы получил ____________________ (ФИО)

                                                           (подпись)

    "____" _____________ 200__ года
Приложение № 5
к Административному регламенту  муниципального образования 

"Гагаринский  район" Смоленской области предоставления 

муниципальной  услуги «Зачисление 

в образовательные учреждения»

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги

 по зачислению в образовательное учреждение








Прием заявления и документов от родителей (законных представителей) несовершеннолетних граждан о приеме их ребенка в муниципальное образовательное учреждение (или прием заявления и документов от совершеннолетних граждан, желающих освоить образовательные программы среднего (полного) общего образования в формах очно-заочной (вечерней), заочной, экстернате, программы дополнительного образования об их приеме в муниципальное образовательное учреждение)





Регистрация заявления о приеме в муниципальное образовательное учреждение.





Издание приказа руководителем муниципального образовательного учреждения о зачисление гражданина в муниципальное образовательное учреждение или уведомления при принятии решения об отказе в зачислении 








